
Herbie e.V. 
Freiwilligendienste  

Herbie e.V.- Vorlage-Anlage zur Bedarfsmeldung 11/2022 

Anlage zur Bedarfsmeldung zum Jahrgang 20 /20 

Meldung der einzelnen Einsatzstellen zum praktischen Einsatz der Freiwilligen 

Angaben zur Einsatzstelle (Station, Einrichtung, Bereich…) 
Einsatzstelle 

Station, Bereich 

Straße und Hausnummer 

Postleitzahl und Ort 

Ansprechperson für die Organisation des Freiwilligendienstes in der Einsatzstelle (z.B. für 
Vermittlungsverfahren) 
Name, Vorname 

Telefonnummer Fax 

E-Mail-Adresse

Welche der hier genannten Kontaktdaten sollen von uns an die Freiwilligen zur Vereinbarung des 
Hospitationstages weitergegeben werden? (zutreffendes ankreuzen) 

□ Telefonnummer □ E-Mail-Adresse

□ andere 

Tätigkeitsbeschreibung 
(Informationen über die Einrichtung und die Zielgruppe, Aufgaben der Freiwilligen, Arbeitszeiten, 
zu berücksichtigende Besonderheiten, z.B. Führerschein nötig) 

□ eine aktuelle Tätigkeitsbeschreibung liegt bei

□ eine Tätigkeitsbeschreibung (nicht älter als zwei Jahre) liegt Herbie vor 

Fachliche und pädagogische Begleitung der Freiwilligen in der Einsatzstelle (Mentor:in) 
Name, Vorname 

Funktion 

Telefonnummer Fax 

E-Mail-Adresse
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Herbie e.V.- Vorlage-Anlage zur Bedarfsmeldung 11/2022 

Informationen zum Einsatz von Freiwilligen 
Anzahl der Freiwilligen gesamt in der Einsatzstelle: ___ 

davon ___ FSJ und/oder ___ BFD 

Unsere Einsatzstelle ist offen für den Einsatz von Freiwilligen mit Behinderung. 

□ ja          □ nein

Folgendes muss hierbei beachtet werden:
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 

Alter und Dienstart 
□ FSJ/BFD bis 26 Jahren  Mindestalter:______ 

□ BFD ab 27 Jahren
Arbeitszeit 

Für Freiwillige unter 27 Jahren ist ein Vollzeitdienst (mind. 35h/wö.) verpflichtend. 

In unserer Einsatzstelle ist die wöchentliche Regelarbeitszeit/Vollzeit: ____ 

Freiwillige unter 18 Jahren unterliegen dem Jugendarbeitsschutz und haben dementsprechend 1h 
Pause. Dadurch sind Minderjährige länger in der Einrichtung/ Einsatzstelle. Wir empfehlen daher die 
wö. Arbeitszeit zu verringern. (Bsp. bei 40h/wö. nur 37,5h/wö.) 

Minderjährige Freiwillige haben in unserer Einsatzstelle eine wöchentliche Regelarbeitszeit 
von ____Stunden. 

Freiwillige ab 27 Jahren können im BFD auch in Teilzeit tätig sein. In begründeten Fällen können 
auch Freiwillige unter 27 Jahren in Teilzeit tätig sein. Bei einem Teilzeitdienst verringert sich das 
Taschengeld der Freiwilligen. 

In unserer Einrichtung/Einsatzstelle ist ein Freiwilligendienst in Teilzeit möglich: 

□ ja □ nein 

Urlaub 
Der Urlaubsanspruch von Freiwilligen entspricht dem Urlaubsanspruch von Mitarbeitenden. Allerdings 
gilt für Freiwillige ein Mindesturlaub von 26 Tagen bei einem 12-monatigem Freiwilligendienst. 
Bei einem kürzeren Dienst verringert sich der Anspruch entsprechend. 

Freiwillige haben bei einem 12-monatigen Freiwilligendienst in unserer Einrichtung/ Einsatzstelle 
einen Urlaubsanspruch von ____ Tagen. 

Sonstige Anmerkungen zum Einsatz 

Datum/Unterschrift/Stempel der Einrichtung/Einsatzstelle 
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